1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

REGULAMIN BIBLIOTEKI ZESPOtU SZKOt NR 5 IM. KAROLA BRZOSTOWSKIEGO W EtKU

Z DNIA 22 PAZDZIERNIKA 2010R.

Biblioteka jest centrum informacyjnym i kulturalnym szkoty.
Biblioteke stanowig: wypozyczalnia, czytelnia i Szkolne Centrum Informacyjne (SCI).
a) Stanowiska komputerowe Szkolnego Centrum Informacyjnego stuzg przede wszystkim do celow
edukacyjnych.
Biblioteka stuzy wszystkim uczniom i ich rodzicom (opiekunom prawnym), nauczycielom i innym pracownikom
szkoty.
a) Uczniowie moga rozwija¢ swoje zainteresowania poprzez udziat w zajeciach i wydarzeniach czytelniczych
proponowanych przez biblioteke.
b) Biblioteka wspiera indywidualny rozwéj ucznia przy wspétpracy z pedagogiem szkolnym i nauczycielami.
c) Biblioteka upowszechnia tresci zawarte w programach wychowawczym i profilaktycznym szkoty.
d) Biblioteka pracuje nad ksztattowaniem u ucznidw postaw sprzyjajacych ich dalszemu rozwojowi
indywidualnemu i spotecznemu.
e) Wspiera nauczycieli w procesie dydaktycznym i wychowawczym.
f) Informuje nauczycieli, wychowawcdw i ucznidw o stanie czytelnictwa w szkole.
g) Biblioteka wspétpracuje z nauczycielami w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisami w planie
pracy szkoty.
Biblioteka wspdtpracuje z innymi bibliotekami (pedagogiczng, miejska, szkolnymi) i instytucjami, wspétorganizu-
jac imprezy i wydarzenia czytelnicze oraz kulturalne. Dzieli si¢ wiedzg i do$wiadczeniem.
Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystac:
a) wypozyczajac je do domu (lektury, literatura piekna, ksigzki popularnonaukowe)
b) czytajac lub przegladajac na miejscu (ksiegozbidr podreczny, biezgce czasopisma)
c) wypozyczajac lub przegladajac je w pracowniach przedmiotowych (zbiory biblioteczne, ktore sg na stanie
pracowni)
d) wykorzystujgc podczas lekcji (stowniki, encyklopedie, Zrédta audiowizualne).
Jednorazowo moina wypozyczyé 3 ksigzki na okres 2 tygodni (w wyjgtkowych przypadkach zgodnie
z indywidualnymi ustaleniami z nauczycielem-bibliotekarzem).
Sprzet audiowizualny, ktéry jest na stanie biblioteki mozna wypozyczy¢ tylko na lekcje.
Biblioteka czynna jest zgodnie z informacja wywieszong na drzwiach. Harmonogram pracy uzgodniony jest
z dyrekcjg szkoty.
Zbiory i sprzet w bibliotece s3 wspdlng wiasnoscia. Wypozyczone ksigzki, czasopisma iinne materiaty
informacyjne nalezy chronié przed zniszczeniem i zagubieniem.
Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.
Uczen, ktéry zgubi lub zniszczy wypozyczong ksigzke, inne materialy, sprzet w bibliotece zobowigzany jest
do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza, o odpowiadajacej
jej wartosci.
szkolnego (w wyjatkowych przypadkach zgodnie z indywidualnymi ustaleniami z nauczycielem-bibliotekarzem).
Czytelnik zobowiazany jest do przestrzegania opracowanych przez nauczyciela bibliotekarza zasad korzystania
z biblioteki, stanowiacych zatacznik do niniejszego regulaminu i wywieszonych w pomieszczeniach biblioteki.
Osoby nieprzestrzegajace regulaminu i zasad korzystania z biblioteki moga by¢ w szczegdinych przypadkach
pozbawione prawa korzystania z biblioteki szkolnej na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.
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ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

Organizuje catoksztatt pracy biblioteki i czytelni oraz realizuje ich funkcje ksztatcace, wychowawcze i kulturalne.

Organizuje réznorodne dziatania rozwijajace wrazliwo$¢ kulturowa i spoteczng ucznidw.

Rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania uczniéw oraz wyrabia i pogiebia u nich nawyk czytania i

uczenia sig¢ migdzy innymi poprzez udzielanie informacji o zbiorach bibliotecznych oraz o nowosciach

czytelniczych. Prowadzi rézne formy propagowania ksiazek i czasopism.

Tworzy warunki do poszukiwania, porzadkowania, wykorzystania informacji z réznych zrédet poprzez:

® zamawianie i opracowywanie ksigzek, prasy i czasopism fachowych oraz zbioréw audiowizualnych
niezbednych do realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego poszczegdinych typow szkét, po uprzednim
uzgodnieniu z nauczycielami i dyrekcjg szkoty

® tworzenie i uzupetnianie pochodnych Z#rédet informacji (katalog alfabetyczny i rzeczowy, kartoteki
zagadnieniowe, komputerowe bazy danych, inne)

* indywidualne i grupowe pogtebianie wiedzy dotyczacej réznorodnych #rédet informacji znajdujacych sie w
bibliotece

¢ dbatos¢ o odpowiedni wystréj pomieszczen przeznaczonych na biblioteke oraz znajdujacy sie w niej sprzet.

Opracowuje i prowadzi dokumentacje biblioteki.

Podpisuje karty obiegowe stwierdzajace rozliczenie sie z biblioteka i czytelnia.

Informuje wychowawcéw i rade pedagogiczng o czytelnictwie uczniéw.

Informuje nauczycieli poszczegéinych przedmiotéw o nowych pozycjach przydatnych w ich pracy.

Uzgadnia stan majatkowy biblioteki z ksiegowoscig szkoty.

Przedktada dyrekcji szkoty projekty w zakresie usprawnieri w funkcjonowaniu biblioteki i niezbednych wydatkéw

finansowych.

Prowadzi ewidencje zbiordw, ich selekcje, porzagdkowanie, katalogowanie i klasyfikowanie.

Bierze udziat w przeprowadzaniu skontrum zbioréw bibliotecznych.

Opracowuje zasady korzystania z biblioteki.



Lol U A o

=
= o

ZALACZNIK NR 2

DO REGULAMINU BIBLIOTEKI ZESPOLU SZKOL NR 5
iM. KAROLA BRZOSTOWSKIEGO W EtKU

Z DNIA 22 PAZDZIERNIKA 2010 R.

DOKUMENTACIJA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Regulamin biblioteki.

Roczny plan pracy.

Dziennik.

Ksiegi inwentarzowe.

Dowody nabycia ksigzek oraz zaméwionych czasopism.

Wybrane pisma przychodzgce.

Rejestr statystyki (dziennej, miesiecznej, rocznej)

Zasady korzystania z zasobdw bibliotecznych i sprzetu Szkolnego Centrum Informacyjnego.
Karty czytelnika.

Protokoty skontrum.

. Rejestr ubytkow.
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ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

Z biblioteki mogg korzystac uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty oraz rodzice.

Nauczyciel bibliotekarz udziela czytelnikom informacji i pomaga w wyszukiwaniu potrzebnych materiatow.

Z ksiegozbioru podrecznego i czasopism czytelnik korzysta na miejscu.

W bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow.

Czytelnicy zobowigzani sg do poszanowania wyposazenia biblioteki i kulturalnego zachowania.

Czytelnicy zobowigzani sg chroni¢ zbiory biblioteczne przed zniszczeniem. W przypadku zauwazenia
uszkodzenia, braku lub nieprawidtowego dziatania sprzetu komputerowego czy oprogramowania nalezy zgtosi¢
to nauczycielowi bibliotekarzowi.

Stanowiska komputerowe stuzg przede wszystkim do celéw edukacyjnych. Zabrania sie dokonywania zmian w
istniejacych ustawieniach systemowych i samodzielnego instalowania programéw i gier. Z drukarki mozna
korzystac tylko po uzyskaniu zgody dyzurnego nauczyciela bibliotekarza.

U dyzurnego nauczyciela bibliotekarza mozna dokonywacé rezerwacji stanowiska komputerowego.

Przy stanowisku komputerowym mogg znajdowac sie max. 2 osoby.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia wyposazenia, sprzetu komputerowego i oprogramowania uzytkownik
ponosi materialng odpowiedzialnos¢. Za osobe niepetnoletnig odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

Osoby nieprzestrzegajace regulaminu i zasad korzystania z biblioteki moga byé w szczegdlnych przypadkach
pozbawione prawa korzystania z biblioteki szkolnej na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

W przypadku zmiany miejsca pracy lub szkoty czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem rozliczyé sie
z biblioteka.



